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Estimada/o docente aspirante:

Para completar la inscripcidn online de la presente convocatoria, y
segln lo establecido mediante Resolucion Rectoral N2 0192/18 y su modificatoria 0036/20 Usted
debera seguir los pasos que se detallan a continuacion:

e Ingresar al sistema de convocatorias http://www.ipef.edu.ar/agaw/va/va_iniSl.php

e Leer la normativa publicada en la pagina de inicio del sistema, la cual regula el proceso de
convocatorias. Es indispensable su lectura para cumplir con las pautas y los plazos
obligatorios establecidos.

e Aceptar los términos y condiciones de la presente convocatoria al pie de pagina.

[J He leido la Resolucion Rectoral 192/18 sobre los procedimientos para la cobertura de
horas catedras | Continuar |

e Completar el formulario web de inscripcidn a la convocatoria y seleccionar las unidades
curriculares (UC) en las que se inscribe.

e Completar la carga del Curriculum Vitae.

e Al finalizar el proceso de carga emitir los comprobantes correspondientes: Formulario de
inscripcion (Anexo F) y Curriculum Vitae nominal.

e Con posterioridad a su inscripcién online, debera enviar en formato digital al correo

electrénico convocatoriasdocentes.fef@upc.edu.ar en un Unico e-mail, en archivo adjunto

como carpeta comprimida (no carpeta de google drive), la documentacion requerida en el
punto 2. 3. d) de la Resolucién Rectoral 036/20.

e En caso de convocarse unidades curriculares con caracter interino o interino a término, se
debera adjuntar también la Propuesta de catedra segun lo indicado en Resolucién Rectoral
192/18.

e El correo electréonico deberd tener como asunto: APELLIDO_DNI_NOMBRE DE UC en las que
se inscribe. (Ejemplo: Ortiz_11111111_Practicas corporales atléticas_Psicologia).

e Una vez finalizado este proceso de inscripcion online, recibird un correo electrénico
confirmando la admisién de la documentacién, e informandole fecha y hora en la que
debera concurrir de forma presencial a la institucién para presentar la documentacion
original (no debe presentar copias) y que la misma sea verificada, en los términos del

articulo 32 de la resolucién rectoral 36/20: “Establécese que en cualquier instancia se podrd
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solicitar la documentacion original remitida por correo electrénico, asumiendo las partes
correspondientes la obligacion de exhibirlas, sin perjuicio de tenerse por no presentada,
excluir de manera inmediata al postulante, haya sido o no designado, pudiendo declarar la
nulidad total o parcial de las actuaciones correspondientes, aplicando las sanciones
disciplinarias para el caso de no coincidir o haber sido omitidas y/o falseadas.”

e Habiendo sido verificada la documentacion original y cotejada con la enviada en formato
digital via correo electrdnico, se le otorgara el comprobante con su nimero de inscripcidon

para la convocatoria en la que se postula, dando por finalizado el proceso de inscripcion.

IMPORTANTE
e Sélo se confirmara la inscripcidn de quienes presenten la documentaciéon de manera virtual

y presencial (documentacidon original sin entrega de fotocopias) segln las pautas
establecidas en el presente instructivo y en los plazos reglamentarios.

e Una vez receptado el e-mail Unico de inscripcibn no se podra incorporar nueva
documentacién ni realizar modificaciones.

e En ningln caso se deberd presentar en la institucién fotocopias de documentacién enviada

en formato digital.

PARA COMPLETAR INSCRIPCION A CONVOCATORIAS DOCENTES DE LA FACULTAD DE
EDUCACION FiSICA IPEF SUGERIMOS EL PRESENTE TUTORIAL

1) Acceda a Google Drive desde su cuenta Gmail (si no tiene una por favor crearla).
Para acceder a Google Drive debe ingresar a su correo electrénico y hacer clic en el menu
de aplicaciones ubicado en extremo superior derecho (la serie de cuadrados sefialado con

circulo rojo en la imagen):

= M Gmail Q' Buscar correo
Aplicaciones de Google
O- C
I— Redactar
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Se va a desplegar el siguiente menu, hacer clic en el icono “Drive”:

Cuenta Gmail
|
Ed
Document... Hojas de c... Presentac...
Calendar Meet Google+

2) Alli debe crear una carpeta y denominarla con su apellido y nombre.

Para ello, haga clic en la palabra “NUEVO” situada en el extremo superior izquierdo:

L Drive
Prioritario
3 Mi unidad
2 compartido conmigo
@ Reciente
";}( Destacados
]m Papelera
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En la ventana que se despliega hacer clic en la opcion “Carpeta”:

L Drive Q  Bu

Ca Carpeta@

@ ubir archivo

(&) Subircarpeta

B Documentos de Google >

Hojas de calculo de Google >
Presentaciones de Google »
Mas 3

La aplicacidn le solicitard que le asigne nombre a la carpeta, alli debera colocar su nombre

y apellido, por ejemplo “Maria Ortiz”. Luego hacer clic en el botén CREAR:
P 5

Nueva carpeta X

MARIA QORTIZ

CAMNCELAR

|

Visualizara la carpeta creada de la siguiente manera:

L Drive Q. Buscar en Drive - @ 533 HH

Mi unidad -

Nombre Propietario Ultima mo...
Prioritario
MARIA ORTIZ 0:58
» Mi unidad . & /o ve
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3) Ingresar a la carpeta creada. Siguiendo el mismo procedimiento desarrollado hasta aqui,
debera crear una carpeta por cada una de las categorias y sub-categorias en las que haya
registrado antecedentes en el sistema de convocatorias, nombrandolas con igual
denominacion que figura en el ANEXO D—1 de la Resolucion Rectoral 0192/18, la cual puede

consultar en el siguiente link http://www.upc.edu.ar/wp-

content/uploads/2015/09/Resoluci%C3%B3n-Rectoral-Nro.-192-2018-Procedimiento-de-

cobertura.pdf (desde pagina 21 en adelante).

Ejemplo:

1. DOCUMENTACION GENERAL (incluir la documentacion solicitada en la Resolucion
Rectoral 0192/18. (Ver ANEXO A / Punto B. “Inscripcion” / Inciso 3. “De los aspirantes” -
pdgina 8 en adelante).

2. TITULACION

2.1. Titulo universitario de grado

2.2. Titulo docente

L Drive Q, Buscar en Drive = ® @&
Miunidad > MARIA ORTIZ ~
l— Nuevo
Nombre Propietario Ultima modificaci...

Prioritario

o @ . DOCUMENTACION PERSONAL Yo 1:27 yo
» Mi unidad

INGRESAR Y CREAR CARPETAS

2, Compartido conmigo BB 2 TITULACION-ll===|  CON SUB-CATEGORIAS 1:27 yo
‘ Drive Q, Buscar en Drive - @ Q‘_‘g HH

Miunidad > MARIAORTIZ > 2.TITULACION ~

I— Nuevo

Nombre Propietario Ultima medificaci...
Prioritario
2.1. Titulo universitario de rado‘— 0 1:28 yo
» [8]  Miunidad - ¢ / /
2 Ccompartido conmigo BB 22 Titulo docente ilffm— yo 1:28 yo
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4) Una vez creadas las carpetas necesarias, debera subir a cada una de ellas archivos de
los certificados que acrediten los antecedentes registrados en el sistema. Los archivos
pueden ser:
e Fotografias nitidas, en las que sean legibles todos los datos del documento (si la
imagen no es clara, la misma se desestimara).
e Archivos PDF del documento previamente escaneado.
e Links de la plataforma & Youlube

e Otro tipo de archivos, siempre que el item lo admita.

M’ORTANTE: Cada archivo agregado debe tener como nombre la categoria y/o m

categoria en la cual fue registrado en el sistema de convocatorias, segun Resolucidon
Rectoral 0192/18, ANEXO D — 1 (desde pégina 21 en adelante), y debe ser subido en el mismo
orden en el que fue registrado, al igual que las carpetas creadas en el paso anterior.
Ejemplo de denominacidn de archivos:

2.1. TITULO UNIVERSITARIO DE GRADO_LICENCIADA EN EDUCACION FISICA.

2.2. TITULO DOCENTE_PROFESOR DE EDUCACION FISICA.

6.2. CAPACITACION RECIBIDA_20 A 50 HS RELOJ SIN EVALUACION_ENFOQUES INCLUSIVOS
DE LA EDUCACION FISICA.

6.5. RELATOR_ENCUENTRO NACIONAL DE EDUCACION FISICA. /

Miunidad > MARIAORTIZ > 2.TITULACION >

Nombre Propietario T Ultima modificacion

B8 2.2 PROFESOR DE EDUCACION FiSICA.pd yo
- —ee Ingresar en cada carpeta y agregar
los archivos correspondientes en

formato PDF o IMAGEN (fotografia)
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Miunidad > MARIAORTIZ ~
Nombre Propietario Ultima modificacién
. 1. DOCUMENTACION PERSONAL yo 7 abr. 2020 yo
BB 2 TITULACION yo 7 abr. 2020 yo
BB . FORMACION CONTINUA yo 20:29 yo

- &)

Miunidad > MARIAORTIZ > | 6. FORMACION CONTINUA ~
Nombre Propietario Ultima medificacion
. 6.2. Capacitaciones con Resolucidn Minist... Yo 20:31 yo

(Carpeta de Google Drive: 6.2. Capacitaciones con Resolucidn Ministerial / Nacional / Provincial / Federal / Universitarias Certificaciones de organismos piblicos o privados

Miunidad > MARIAORTIZ > 6.FORMAC.. > 6.2. Capacitaciones con Resolucion Ministerial /... ~

Nombre Propietario Ultima modificacién ™ Tamafio de archivo
. Capacitaciones RECIBIDAS yo 20:32 yo -
M... > == > 6.2. Capacitaciones con Resolucion Ministerial / Nacional ... > Capacitaciones RECIBI... ~
Nombre Propietario Ultima modificacién ™ Tamaiio de archivo
m 6.2. CAPACITACION RECIBIDA_20 A 50 HS... yo 20:37 yo 230 KB

5) En caso de postularse a unidades curriculares cuyo caracter sea “INTERINO” o “INTERINO
A TERMINO” deber3 crear una carpeta extra para la PROPUESTA DE CATEDRA y subir alli la
propuesta segun lo estipulado en el ANEXO “K”, que podrd consultar en el siguiente link:

www.ipef.edu.ar/agaw/archs/ANEXO K R192-36.pdf
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6) Para finalizar deberd descargar la carpeta y adjuntarla al correo electrénico

convocatoriasdocentes.fef@upc.edu.ar

Hacer clic en la carpeta inicial (en el ejemplo “MARIA ORTIZ”), luego clic en la flecha

ubicada a la derecha, y seleccionar la opcién DESCARGAR.

L Drive Q_ Buscar en Drive o

+ Nuevo Miunidad > MARIAORTIZH] =
+, .
Prioritario Nombre « Abrircon '
2] Nueva carpeta
[ Miunidad @3 1. DOCUMENT
2, Compartido conmigo &F Compartir
: B3 2 TITULACIO!
@© Reciente GD Obtener enlace
¥ Destacados B o rormacld) (B  Afadir acceso directo a Drive
W Papelera 3 Movera
& Almacenamiento Y¢ Afadir a Destacados
;"I 7 MB de 15 GB en uso /‘ cambiarnombre
i, S
@ Cambiar color »
Q, Buscar en MARIA ORTIZ
&, Descargar @ 4_9
I OQuitar

Podra encontrar la documentacién descargada en la carpeta de Descargas de su PC, para

luego adjuntarla al correo electrdénico:

¥ | [ = | Descargas
Inicio Compartir Vista

« v ; » Este equipo » Descargas
Mombre
~ gk Acceso rapido
[ Escritorio

P Hoy (14)
;Descargas b
.

P

I (& mMaRIA ORTIZ-20220519T192630Z-001
|::-'] Document

= Imadgenes
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